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1. Ziel und Zweck
Berichte und Dokumente korrekt im Dossier unter Dokumentenarchiv abspeichern.

2. Geltungsbereich

Biro

3. Begriffe/Abkiirzungen

LUKS / Wh / OP / AB / DXA / OSAS /

4. Ablauf

e Berichte werden immer nach demselben Schema benennt:

Name Spital, Ort, Abteilung, (evtl. AB oder OP), Monat/Jahr

e Berichte, die per Mail kommen, kdnnen via Collaboration (im Simed) dem
entsprechenden Patienten zugewiesen werden.

e Grundsatzlich gilt, Bericht missen Gber Suchfunktion einfach gefunden werden

kbnnen
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a. Vorgehen

Berichtarten
e  Arbeitsunfahigkeiten (nicht verrechnen)
» LUKS Wh Notfall AUF 05_25 (nicht verrechnen)

e Verordnungen (nicht verrechnen)
» LUKS Wh Gynakologie Rezept 05_25

e EKG, 24h BD, Holter (verrechnen, wenn an uns adressiert)
» Herzpraxis Sursee Kardiologie EKG 05_25
»  24h Blutdruckmessung 05_25
»  24h Blutdruckmessung Protokoll 05_25

e Labor (Zytologie, Histologie, externes Labor) (verrechnen, wenn an uns adressiert)
»  LUKS Luzern Histologie 05_25
»  LUKS Luzern Zytologie 05_25

e Externe Berichte: (verrechnen, wenn an uns adressiert)
» LUKS Wh Medizin 05_25

»  SPZ Nottwil Schmerzmedizin 05_25
» Schmerzmedizin Luzern 05_25
»  Argus Augen Wh Ophthalmologie 05_25
» Hirslanden Klinik St. Anna Luzern Kardiologie 05_25
» Herzpraxis Sursee Kardiologie 05_25
» Herzpraxis Sursee Kardiologie Transthorakale Echokardiographie 05_25
» Uroviva Sursee Urologie 05_25
» Gefasspraxis Luzern Angiologie 05_25
Austrittsberichte:
» LUKS Wh Medizin AB 05_25
Operationsberichte:
»  LUKS Sursee Chirurgie OP 05_25
Rontgen Berichte: (diese werden mit genauer Untersuchung benennt)
» Hirslanden Klinik St. Anna Luzern Rheumatologie DXA Messung 05_25
» LUKS Wh Réntgen Becken 05_25
» LUKS Wh CT Abdomen 05_25
»  LUKS Luzern MRI Schadel 05_25
» Gastropraxis Sursee Gastroenterologie lleo-Kolonoskopie 05_25
» Gastropraxis Sursee Gastroenterologie lleo-Kolonoskopie Bilder 05_25
> Luks Wh Gastroenterologie Osophago-Gastro-Duodenoskopie 05_25
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Rickmeldungen (nicht verrechnen)

NFP Wh RM 05_25

Medprax Ruswil RM 05_25

Dr. Pollak Ruswil RM 05_25
Xundheitszentrum Buttisholz RM 05_25
Dr. Bieringer Grosswangen RM 05_25

Y V.V VY

e Fotos / Bilder (nicht verrechnen) nur mit Foto_Lokalisation_Seite_Monat_Jahr benennen

>

Foto Unterarm rechts 05_25

e Interne Dokumente (Grundsatzlich nicht verrechnen)

>

VVVVVVYVYVVYYVYVYY

TMT A und Uhrentest 05_25

Blutdrucktabelle 05_25 (verrechnen, wenn nicht in Sprechstunde war)
IPSS Fragebogen 05_25

OSAS-Screen Fragebogen 05_25

OSAS-Screen Messung 05_25

STVA Luzern EMEDKO Arztlicher Bericht {iber die Fahreignung 05_25
LUFU mit/ohne Bronchodilatation 05_25

Kognition_MMS Test 05_25

Kognition_MOCA Test 05_25

Schellong Test 05_25

BDI Fragebogen 05_25

AGLA Risikorencher 05_25

U-Prevent SCORE2 05_25

e Patientenverfiigung / Ausweise (nicht verrechnen)

>
>

Patientenverfiigung 05_25 (immer als Schliisseldokument definieren)
Impfausweis 05_25 (Wenn moglich in einem Dokument abspeichern, bei mehreren
Ausweisen)

e Versicherungen / Atteste

>

YV V VY

e Archiv

SUVA Luzern Schadennummer Ereignis vom Datum (nicht verrechnen)
SUVA Luzern Unfallschein Ereignis vom Datum (nicht verrechnen)

SUVA Luzern Bagatellunfallschein Ereignis vom Datum (nicht verrechnen)
CSS Luzern Kostengutsprache Rephata 05_25 (verrechnen)

SBB Brig Arztliches Attest fiir Reisende mit einer Behinderung 05_25

Alte Patientenakte (nicht verrechnen)

5. Mitgeltende Unterlagen

Ametiq Simed
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6. Revisionsstand
Keine da Erstversion

Prozessschritte

Start

A 4
' )\

Auf Hin Client mit Praxismail
angemeldet

v
Collaboration 6ffnen
| (Seitenleiste links Simed)

N
In der Leiste unten, mittig
»Empfang” anwahlen

v

Berichte erscheinen

'

.

7
.

~

1. Richtiger Pat (Geb.-Datum!)
2. Richtiger Leistungserbringer?
3. Name (Benennung gemdss der Liste S. 1)
4. Ablage im entsprechenden Ordner

5. Importieren

6. AL verrechnen

)

kénnen dann im Mail App

Alle importierten Mails
geloscht werden

Datum
Name
Bereich

E Ende sben

e Freigabe)
22.05.2025 Siehe Hin-Sign Siehe Hin-Sign
Seline Riedweg Dr. med. Mario Beck Leandra Suppiger

Biiro Fachverantwortlicher Arzt | QM-Verantwortliche
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